Die Fenster der Ordner
Das Arbeitsplatzfenster

Das Ordnerfenster
enthélt neben den =
fenstertiblichen Titel-

und Meni-leiste zwei

weitere Leisten:
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einige der meist ge-
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2) Adressleiste
hier ist die Adresse
des ausgewihlten
Ordners genannt

Gerite mit Wechselmedien

Andere Orte

i @ Wechseldatentrager (D:)
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[} Eigene Dateien
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Details
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¥, User10 auf "vhsliuserdaten”

@ Wechseldatentrager (E:)

@ Wechseldatentrager (G

.- DWD-Rw-Laufeerk (1:)

=

passenden Aufgaben

Inhalt des ,,adressierten* Ordners

bzw. ,,Links* zu

Ansicht Kacheln

Der Hauptteil des Fensters ist zweigeteilt:

1) die linke Spalte enthilt dhnlich der Symbolleiste einige Befehle oder Verbindungen (,,Links*)
zu anderen Ordnern und eine Beschreibung des adressierten Ordners, sie konnen durch Anklicken mit

der linken Maustaste ausgefiihrt bzw. aufgerufen werden.

2) die rechte, groBere Spalte zeigt den Inhalt des adressierten Ordners bzw. Laufwerks.

Die rechte Spalte kann in verschiedenen Ansichten dargestellt werden. Klickt —

man in der Symbolleiste auf das sehr kleine Dreieck rechts neben dem Fenster- ‘ 3D

symbol, so erhilt man ein Menii mit den verschiedenen Ansichtsmdglichkeiten | |  ministuransicht

der rechten Spalte: ~ Kacheln -

Miniaturansicht ist vorteilhaft bei Bild-Dateien, es wird eine Miniaturvorschau ! symbole o
auf das Bild dargestellt. Liste

Kacheln zeigt grole Symbole und Angaben {iber Art und Grofle der Details
Laufwerke, Ordner bzw. Dateien

Symbole zeigt die Laufwerks-, Ordner- bzw. Dateiart-Symbole und den Namen an

Liste der Inhalt wird mit kleinen Symbolen und den Namen aufgelistet

Details zusitzlich zu der Auflistung werden Angaben zu der Art und wenn méglich der Grof3e

der Inhalte gemacht (bei Laufwerken werden belegter und freier Speicherplatz angege-

ben:

Adresse d Arbeitsplatz

vl twechseln zu

Marme
Systemaufgaben Festplatten
Systeminformationen anzeigen
Ly Software

@ Eine Einstsllung andsm

e Lokaler Datentrager (C:)
Gerite mit Wechselmedien

“w \Wechseldatentrager (D)
S\ echseldatentrager (E:)
“w \Wechseldatentrager (F:)
“wWechseldatentrager (G:)
L DVD-Laufwerk (H:)
£23vHS 2005-01 (1)

Andere Orte

%3 Netzwerkumgebung
I} Eigene Datsien
@ Systemsteuerung

Netzlaufwerke
Details o

S#User10 auf "vhstiuserdaten” (Ut} Netzlaufwerk

(Auf den nichsten Seiten weitere Beispiele fiir Ansichten)

Tvp Gesamtgrife Freier Speicher  Kommentare

Lokaler Datentrager 149 GB 141 GB

‘Wechseldatentrager
Wechseldatentrager
‘Wechseldatentrager

Ansicht Details:

Wechseldatentrager
CO-Laufwerk.
CD-Laufwerk

650 ME 672 ME

7,75GE 6,65 GB
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Klickt man in der Symbolleiste auf das Ordnersymbol

ken Spalte des Ordnerfensters

In der linken Spalte wird jetzt der
Baum der Laufwerke und Ordner des
verfiigbaren Speichers dargestellt.
Der adressierte Ordner ist blau oder
grau unterlegt. Die rechte Spalte ent-

Ordne

r , so verandert sich der Inhalt der lin-

8% Arbeitsplatz

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Ext
<) > ? p ! Suchen
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uD Eigene Dateien
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% Lokaler Datentrager (C:)
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H_ Crdner

v . Wechseln zu

Festplatten
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Lokaler Datentrager

hilt den Inhalt des adressierten Lauf- S Wechseldatentrager (D)
. o \Wechseldatentrager (E:) B ; )
werks bzw. Ordners. Der Baum links = Wechseldatentrager (F1) Gerate mit Wechselmedien
. . [# “ Wechseldatentrager (G:)
zeigt nur die Laufwerke und Ordner. B OVOLauferk () g

(23 ¥H5 2005-01 (1)
2 User10 auf "vhsliuserdaten” (L)

Befindet sich in einem Wechsellauf- O systemsteuering
. . . . ‘-3 Metzwerkumgebung

werk ein Speichermedium, so wird 4 Papierkerb

dessen Name angezeigt, wie im ne-

benstehendem Beispiel, bei dem sich

im Laufwerk I: die CD mit dem Na-

men

VHS 2005-01 befindet.

S

‘Wechseldatentrager

Netzlaufwerke
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Wechseldatentrager  Wechseldatentréger  Wechseldatentrager

<

DVD-Laufwerk (H:)

Die angezeigten Laufwerke sind in der Regel mit Hilfe von Ordnern struktu-
riert. So hat die Ubungs-CD VHS 2005-01 drei Ordnerebenen :
Die CD enthélt 3 Ordner in der obersten Ebene:

' Grafik, SPIELE, Ubungsmaterial

Der Ordner Grafik enthélt in der niachst tieferen Ebene 2 Ordner
' | Foto, Zeichnung

i " Der Ordner Foto enthélt in der nichst tieferen Ebene 2 Ordner:
! Berlin, Herbst

I = : -
. Der Ordner Zeichnung enthélt keine tiefere Ordner-Ebene.

I Der Ordner SPIELE enthélt in der nichst tieferen Ebene 6 Ordner:
| Cubic, Minen, Moorhuhn, Rollem, Solitar, Tinyjong
 und keine weiteren tieferen Ordnerebenen.

! Der Ordner Ubungsmaterial enthdlt in der nachsten Ebene 2 Ordner:
| Losungen, Ubungen
und keine weiteren tieferen Ordnerebenen.

Klickt man im Baum der linken Spalte des Arbeitsplatzfensters das Pluszei-
chen * vor dem Laufwerks- oder Ordnersymbol an, so wird die nichst tiefere
Ordnerebene angezeigt. Das Pluszeichen verwandelt sich dabei in ein Minus-
zeichen =, was bedeutet, dass alle Unterordner der néchst tieferen Ebene die-
ses Ordners angezeigt werden.
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Befinden sich weder Plus- noch Minuszeichen vor dem Symbol, enthilt der Ordner keine Unterordner.

Das sieht dann in verschiedenen Varianten so aus:

B (g4 VHS 2005-01 (1)

3 . = I Grafik
2 vHs 200501 (1)1 | B G vHS 200501 (k) | B S vHS 200501 (1) | B 4 VHS 2005-01 (1) 5 B Foto
D Grafik = [ Grafik = IS Grafik I Grafik g Berlin
- I = I |2 Herbst
il SPIELE =] uﬂfnm ﬁ Foto =N ?F‘IELE B strrn
[ Ubungsmaterial [ Berlin [ Zeichnung C cusic 5 & e
- IC5) Herbst I3 sPIELE S MINEN & cuBic
= b VHS 2005-01 (I:) I3 Zeichnung = I3 Obungsmaterial jfl Moorhuhn g :I:::uhn
= 5 Grafik [ SPIELE [ Lesungen = ROLLEM =) ROLLEM
[ Foto I Ubungsmaterial I Ubungen I SOLITER g SOLITAR
i i E [T TINYIONG
_ IC Zeichnung i ﬂ 'I'IN'f'JONIIG 5 £ Ungonaturd
(= sPIELE I Ubungsmaterial 3 Losungen
£ Ubungsmaterial = Ubungen
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Klickt man einen Ordner im Baum mit der linken Maustaste an, so wird er ,,markiert®, d.h. er wird blau

oder grau unterlegt und ....

1. In der rechten Spalte des Ordnerfensters wird der Inhalt des markierten Ordners angezeigt.
Gleichzeitig geschieht folgendes:

2. In der Titelleiste des Fensters erscheint der Name des markierten Ordners

3. In der Adressleiste wird der Pfad angezeigt, der zu dem Ordner fiihrt.

Im Beispiel liegt die Ubungs-CD
im Laufwerk I:

In der linken Spalte befindet sich
der Ordnerbaum so weit entwi-
ckelt, dass der Ordner Herbst zu
sehen ist. Er wurde angeklickt und
ist daher blau unterlegt.

1. In der rechten Spalte ist der
Inhalt des Ordners Herbst zu se-
hen: die beiden Bilddateien

Herbst_07.JPG und
Herbstlaub.gif

2. In der Titelleiste steht der
Name des Ordners:

8% Herbst

3. In der Adressleiste steht der

,.Pfad, der zu dem Ordner fiihrt:
I:\Grafik\Foto\Herbst

d.h. man kommt auf folgendem

Weg zu dem markierten Ordner:

% Herbst

B=1ES

Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7

@Zurﬂck - _) ﬁ: /-.-‘lSuchen

[{" Ordner

'

Adresse |sj I\ arafikiFokalHerbst

1
v witechseln zu

Crdner x

@' Deskkop
[E3] uj;] Eigene Dateien
= J Arbeitsplatz
[# S Lokaler Datentrager (C:)
[# = ‘Wechseldatentrager (D:)
[# = ‘Wechseldatentrager (E:)
= ‘\Wechseldatentrager (F:)
[# == ‘Wechseldatentrager (G:)
i DVD-Laufwerk (H:)
= (23 YHS 2005-01 (1)
=I5 Grafik
= I5) Fata
125 Berlin
|22 Herbst
=) Zeichnung
& %) SPIELE
# 5 Ubungsmaterial
3 User10 auf "vhs1iuserdaten” (L)
[ G‘ Systemsteuerung
[ ‘:g Netzwerkumgebung
@ Papierkorb

Momentan auf der CD yvorhandene Dateien

Herbst_07.1PG Herbstlaub, gif

X|
'if:

Ansicht: Miniaturansicht

auf dem Laufwerk I: im Ordner Grafik, liegt in dem Unterordner Foto der Ordner Herbst

Diesen Pfad kann man auch wieder zuriickverfolgen mit dem Symbol l_'ﬂ' in der Symbolleiste:

Klickt man das Symbol einmal an, so kommt man eine Ordnerebene hoher in den {iber dem angezeigten
Ordner Herbst liegenden Ordner Foto, beim nédchsten Anklicken in den dariiber liegenden Ordner Grafik

nach drittem Anklicken von ¥

und danach weiter zum Laufwerk I:

5 VHS 200501 (1) [=]=1E3]
Datei  Bearbeten Ansicht Favorten Extras 1 a
: : 2k - B ) suchen | [ ora -
nach zweitem Anklicken von (# |©w @ Jwem e
Adresse ‘-Q) I vl wWechseln 2u
ausgehend vom obigen Fenster — [SEEE BETES o iy RS D vrhandene ptein
Datei Bearbeten Ansicht Favoriten Extras 1 " 2 DD-Laufwerk (H:)
. ? ) ] =1 £2) WHS 2005401 (1) J J
nach erstem Anklicken von | @t - @ (B P swim 0w | [ =SS
= [ Fate
e Adresse |2 Lrafk | B werhsein zu & ter .
& Foio [E9=1ET] e X momentan auf der CD vorhandene Dateien b ] E
Datei Bearbeiten Ansicht  Favorken  Extras 2 I e 7 . -
—_— 2 DVD-Laufwerk (H2) Ubungsmaterisl Beispiel.bit
@sz - j}‘ ) suchen ‘\p_ orcher | (7]~ =) ws 200501 (15} o o
= 53 Grafik Fota Zeichnung )
Adiesse |2 irafikFoto | ) wechseinzu = 0 Fote
Oréner X Momentan auf der CD vorhandene Dateien € Netwerkumgebung
A — — 3 et
b DUD-Laufwerk (H:) 1) Zsichnung
= (1) ¥HS 200801 (1) J J ® 15 SPIELE
=15 Grafik Berlin Herbst I 12 Ubungs
=3 Foto S Usert!
1 Berlin @ systemsteuerung
1 Herbst: Metzwerkumgebung
12 Zeichnung 2 papierkatb
() SPIELE
S
S User1 relaten” (U7
B syster a
& netzwerkumgebung . 1 . . . .
3 i Der Pfad zum jeweilig erreichten Ordner dndert sich entsprechend in

der Adressleiste:

Adresse: I:\Grafik\Foto

I:\Grafik
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Klickt man in der Symbolleiste das Ordnersymbol
wieder an. so erhdlt man in der linken Spalte wie-

derum zum Fenster passende Aufgaben:

Dateien auf CD schreiben

Neuen Ordner erstellen

Ordner im Web veroffentlichen

Ferner ,,Links* zu anderen Speicherorten

und Details zum angezeigten Speicherort

Aber auch in dieser Ansicht des Ordnerfensters
kann man den Zweig des Baumes, der zu dem an-
gezeigten Ordner fiihrt, sichtbar machen, indem man
auf den kleinen Pfeil am rechten Ende des

D Eigene Dateien
'y Arbeitsplatz
“em Lokaler Datentrager (C1)
o Wechseldatentrager (D)
o YWechseldatentrager (E:)
o Wechseldatentrager (F:)
e YWechseldatentrager {(G:)
\} DYD-Laufwerk (H:)
(23 vHs 2005-01 (1)
153 Grafik
B Foto
(23 Herbst

S User10 auf "vhs1luserdaten" (L:

Haub. gif

I Foto
D Eigene Dateien
\J Metzwerkumgebung

Details

Datei Ansicht

e Zuriick = J l.ﬁ p Suchen

Adresse |b L\ GrafikiFotoiHerbst

Bearbeiten Favariten  Exfras 7

E’E_“_ Ordner <

v| Wechseln zu

Momentan auf der CD vorhandene Dateien

CD-Schreibaufgaben 2

(% Dateien auf CD schreiben
-

Datei- und Ordneraufgaben *

J MNeuen Ordner erstellen )
Herbst_07.JPG

@ Crdner im Web veraffentlichen

Herbstlaub.gif

Andere Orte

=) Foto
D Eigene Dateien

ﬁg Metzwerkumgebung

Details

Herbst
Dateiordner

& Herbst |:H§ E\ m
Datei Bearbeiten  Ansicht  Favariten  Extras 7 ",'
2 Objekt(e)
e Zurlick ~ d l_’@} p Suchen [\ Ordner -
Acezz= | iGrafidotolHertst )& w=rsnz | Adressfeldes klickt. Es klappt ein Ordnerbaum auf mit
Deskkop # tne Dateien

dem Zweig der dem Pfad entspricht:

Auch hier kann man in einen der angezeigten Ordner
oder Laufwerke wechseln durch einfaches Anklicken
in dieser Liste.

Es werden hier aber nur

1.die Laufwerke
und
2.der Zweig, der zu dem dargestellten Ordner fiihrt,

dargestellt.

Nebenstehend noch ein Beispiel fiir die
Darstellung eines Ordners mit 25 Eintrégen,
sowohl Ordner als auch WORD-Dateien.
Damit man eine bessere Ubersicht be-
kommt, ist hier die Ansicht Liste gewéhlt.
Die Liste kann mehrere Spalten haben.

Die Liste 148t sich sortieren mit dem

Thbolleisten

v Statusleiste
Explorer-Leiste 3

Extras ?

7 Ordner

'

Miniaturansicht
Kacheln
Symbole

| & Liste

5| Details

I Symbole anordnen nach ¥ _
Grafie

| Details suswahlen...

W | §

Ordner anpassen... TYD
Anderungsdatum

Wechseln zu 3

Aktualisieran

® D:\Konrads Dateien\Eigene Dokumente\Computer

. Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten

2 1 =

7 Tk o 1 ) -
e Zuriick </ l.@ >~ Suchen u_ Ordner

: Adresse |b D:'\Konrads Dateien'Eigene Dokumente\Computer

[ Grafik-Editor
hHardware

Extras ?

FEX]
L

E Wechseln zu

@Ouﬂook Kalender .doc
B TOSHIBA Satelit A50.doc
@\u’arta-»‘-\kku 1Ladegerat.doc

Datei- und Ordneraufgaben

J Neuen Ordner erstellen

@ Ordner im Web verdffentiichen
{7 Ordner freigeben [)0utlock Express

[CHPC-Anwender

[CIPC-Senioren

) Westfalia Technica

C1Windows

(% |Beamer Einstelungen fiir meinen DVD. doc
Installaﬁon Funk-Tastatur und -opt-Maus.doc
nstallation von Wdlister am 12.doc

nstallation von Windows 38 SE von CD auf BIG.doc
Kaspersky Anti-Virus.doc . .
Kiindigung CHIF-Digital.doc Ansicht: Liste
W) |Kiindigung MMU.doc

W |kiindigung PC Magazin.doc

W) |Kindigung PC-PROFL.doc
Kiindigung Unsere Kirche.doc
Makru Minus in Strich.doc

h_l Makro Pixelgrofie.doc

Andere Orte

| Eigene Dokumente

@ Eigene Dateien

|5) Gemeinsame Dokumente
' Arbeitsplatz

ﬁg Netzwerkumgebung

Details

Computer

Dateiordner

Geandert am: Donnerstag, 22.
September 2005, 11:41

| >

' Arbeitsplatz

25 Objekt(e) 2,18 MB

. Befehl Symbole anordnen nach in dem Menii Ansicht aus der
Meniileiste. Es ist eine Sortierung nach Name (s.0.), GréBe, Typ

und Anderungsdatum moglich durch das Anklicken in der angebotenen Liste.
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